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Recordkeeping Requirements for Sales Tax Vendors
(Kondisyon pou Konseve Rejis pou Komeésan ki Dwe Taks
sou Lavant)

Entwodiksyon

Si ou anrejistre pou peye taks Eta New York sou lavant, ou se yon fidisyé Eta New York
epi ou gen responsablite pou touche kantite lajan taks sou lavant ki korék la nan men
kliyan yo epi pou remeét taks ou touche a ansanm avek deklarasyon taks amonize ou ale.

Lé ou se yon komeésan ki anrejistre pou peye taks sou lavant, ou gen obligasyon pou
kenbe rejis egzat tout lavant ak acha ou fe yo. Si ou kenbe rejis detaye operasyon biznis
ou sa ap ede ou prepare deklarasyon taks sou lavant ki egzat ak konplé. Rejis detaye yo
ap sevi tou kom dokiman presizyon taks ou deklare yo si nou fé odit sou ou.

Menmsi bilten sa a pa bay yon lis konplé rejis ou dwe konséve, li bay yon apési sou rejis
ak referans yo nan plis resous sou kondisyon pou konséve rejis.

Reég pou konseve rejis
Lé ou depoze yon deklarasyon taks sou lavant, deklarasyon dwe montre:

* lavant total Ia,

* lavant ki taksab yo,

» acha biznis lan fé ki depannde taks kote ou pa t peye taks ba vandeé a,
« kredi (si genyen),

« taks sou lavant ak itilizasyon pou chak lokalite, ak

* nenpot Iot taks espesyal ou dwe.

Tout rejis ou yo dwe gen dat, epi ou dwe konséve yo nan yon bon 1o6d. Rejis ou yo dwe
bay ase detay pou detémine sitiyasyon taksab apa pou chak lavant ak kantite lajan taks
ou dwe ak touche. Avek rejis ou yo, ou dwe kapab konekte yon lavant egzante pou yon
achté patikilye nan seétifika egzanpsyon ou genyen nan rejis pou lavant lan oswa achté a.
Si ou bay yon sétifika egzanpsyon lé ou fé yon acha, ou dwe konséeve yon rejis acha a
epitou ou dwe kapab pwouve itilizasyon egzante a.

Ki rejis pou konséve
Rejis lavant yo

Ou dwe kenbe rejis chak lavant, kantite lajan lavant lan, ak taks lavant lan sou lavant lan.
Ou dwe konséve yon vré kopi nan chak:

« fich lavant, bodwo, resi, kontra, etadkont, oswa |6t memorandom lavant;

+ chek kliyan, chék kliyan otél, resi nan admisyon yo tankou souch tike, resi nan
kotizasyon yo; epi

* riban kés ak nenpot 10t dokiman orijinal lavant.

Si ou pa bay achté a dokiman alekri, ou dwe konséve yon rejis detaye chak jou pou tout
lavant ou fé an lajan kach oswa a kredi nan yon rejis oswa nan yon jounal sanblab.
Mande kontab ou pou li ede ou si ou pa byen konnen kijan pou fé sa.
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Si ou vann machandiz ak seévis ki taksab epitou ki pa taksab, ou dwe idantifye ki atik ou
vann ki depannde taks sou lavant ak ki atik ki pa sou bodwo a oswa resi a. Pa egzanp,
yon riban kés dwe endike chak atik ou vann avék ase detay pou detémine si ou dwe
touche taks pou atik la. Ou dwe toujou endike kantite lajan total taks sou lavant ou dwe a
apa sou nenpot resi oswa bodwo ou bay kliyan ou. Pou jwenn plis enfomasyon, gade
Bilten Fiskal Taxable Receipt (Resi Taksab) (TB-ST-860).

Si ou fé livrezon pwodui oswa sevis pou yon kote ki pa espas biznis ou, ou dwe konséve
rejis ki pwouve kote livrezon an te fét. Yon reg espesyal aplike pou veyikil-a-mote, trele,
ak séten bato. Pou jwenn plis enfomasyon, gade Piblikasyon 750, A Guide to Sales Tax
in New York State (Yon Gid pou Taks sou Lavant nan Eta New York).

Rejis acha

Ou dwe konséve rejis yo pou detémine sitiyasyon taksab tout acha machandiz oswa
sevis. Rejis acha yo ta dwe gen ladan rejis ki gen pou wé ak:

» acha ou dwe peye taks leta ak/oswa taks lokal,
» acha pou revann (pa egzanp, envanté ak matyé premye), ak
+ acha ki egzante nan taks leta ak/oswa taks lokal pou rezon ki pa pou revant.

Rejis acha yo dwe jistifye tout depans ak fré ou peye pou byen ou vann yo. Rejis sa yo ta
dwe montre acha biznis ou gen yon relasyon rezonab avek lavant biznis ou.

Ou ta dwe konséve nenpot 10t rejis oswa dokiman tou ki, dapre kalite biznis ou, ta nesesée
pou pwouve ou te touche ak peye kantite lajan korek taks ou dwe sou lavant ak
itilizasyon.

Sistém Pwent Lavant (Point-of-Sale, POS)

Yo itilize sistétm POS yo pou anrejistre lavant pou kliyan yon biznis. Nan anpil fason,
sisttm POS yo ranplase yon kés tradisyonél. Si biznis ou itilize yon sistem POS, ou dwe
konfome ou avek reg ak kondisyon ki endike nan seksyon sa a.

Lé w ap itilize sistem POS yo, tout lavant ak tranzaksyon yo fét nan yon sistém
enfomatik. Sistém nan anrejistre sa ou vann nan, pri lavant lan, ak kantite ou vann nan.
Answit li kalkile kantite lajan kliyan an dwe peye a, ansanm avek taks la, epitou li fé ou
konnen konbyen lajan monnen ou dwe. Sistem nan ta dwe anrejistre chak lavant epitou li
ta dwe swiv tout tranzaksyon yo.

Rejis lavant sistém POS ou dwe konseve

Chak rejis tranzaksyon POS dwe bay ase detay pou detémine apa si chak lavant taksab
epitou pou detémine kantite lajan taks ou dwe ak touche. Enfomasyon detaye ki
obligatwa pou chak tranzaksyon lavant gen ladan, men pa sélman:

« atik apa ou vann,

* prilavant lan,

* taks ou dwe,

* nimewo bodwo,

« dat lavant lan,

* metdd peman an, ak

* Nimewo téminal POS ak nimewo tranzaksyon POS.

Ou ta dwe deziyen dokiman rezime yo yon fason pou ou ka idantifye detay ki
souzantandi nan dokiman yo, tankou bodwo ak bon, epitou yon fason pou ka mete
disponib sou demann.

Ou dwe konséve nenpot 10t rapo ak aneks ki gen pou weé ak preparasyon deklarasyon
taks, epitou ou dwe mete yo disponib sou demann.


http://www.tax.ny.gov/pubs_and_bulls/tg_bulletins/st/translated/taxable-receipt-HAI.htm
http://www.tax.ny.gov/pdf/publications/sales/pub750.pdf
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Rejis acha sistem POS ou dwe konseve
Enfomasyon detaye ki obligatwa pou chak tranzaksyon acha gen ladan, men pa sélman:

« atik apa ou achte,

» dat acha a,

* pri acha a,

* non komeésan an,

* nimewo bodwo,

+ kantite total lajan ki nan bodwo a,
* nimewo lod acha a, ak

* metdd peman an.

Ou dwe konséve nenpot sistém envanté asosye tou, epitou ou dwe mete li disponib sou
demann.

Ou dwe konséve nenpot rapo, anéks oswa dokiman acha siplemanté ki konsilye 16t liv ak
rejis, tankou jounal ach oswa rejis jeneral, epitou ou dwe mete yo disponib sou demann.

Pou konsidere rejis elektwonik yo konple, yo dwe pémét konsilyasyon dirék resi yo,
bodwo yo, ak 16t dokiman sous ki gen enfomasyon nan liv ak rejis epi sou deklarasyon
yon kontribiyab. Si konsilyasyon sa a pa posib, nou ka kwe rejis yo pa apwopriye pou
pémeét nou fé yon odit detaye, epitou nou ka itilize nenpot |6t metodoloji odit (tankou yon
echantiyonaj).

Kontwol entén sistem POS

Itilizaté sistem POS yo dwe konséve kontwol entén ki ka verifye pou asire presizyon ak
reyalizasyon tranzaksyon ki anrejistre nan sistem POS la.

Rejis yo dwe bay posiblite pou swiv nenpot tranzaksyon pou retounen nan sous orijinal la
oswa pou avanse nan yon total final.

Sa k ap lakdz nou fé odit yo gen ladan, men pa sélman:

* nimewo tranzaksyon sekansyel enten;

* rejis tout aktivite teminal POS yo; epi

» pwosedi pou konsidere sa ki anile, anilasyon, oswa It diferans nan nimewotasyon
sekansyeél yo.

Sa ki lakoz nou fé odit sou POS oswa fonksyonalite koneksyon fét pou aktive ak
operasyonél toutan, epi li dwe anrejistre:

* nenpot ak tout aktivite ki gen pou wé ak 16t mod operasyon ki disponib nan sistém
nan, tankou yon mod fomasyon; elatriye
* nenpot ak tout chanjman ki nan konfigirasyon sistéem nan.

Si ou pa chanje sa ki lakoz nou fe odit POS oswa si ou pa aktive fonksyonalite
koneksyon an ak péfomans fonksyon sa yo sa ap bay prév yon mak kontwol entén nan
sistém POS la.

Ou dwe mete nenpot ak tout dokiman ki dekri tretman done otomatize sistéem POS la
disponib sou demann.

Pandan konbyen tan mwen dwe konséve rejis sayo?
Ou dwe konséve tout rejis ou yo pandan omwen twazan apati dat ou dwe fé

deklarasyon taks kote rejis yo asosye yo, oswa apati dat ou fé deklarasyon taks la, si se
pita. Ou dwe mete rejis yo disponib pou Depatman Taks sou demann. Depatman Taks ka
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egzije ou pou konséve rejis yo pou yon peryod tan ki pi long, tankou Ié rejis yo demann
yon odit, pwoseé nan tribinal, oswa [0t pwosedi.

Si ou itilize yon sisttm POS epi sistém ou pa gen kapasite konsévasyon pou konfome ou
avek peryod konveésasyon pandan twazan, ou dwe transfere, konséve ak gen disponib
nan yon fom ki sansib nan machin epi ki fasil pou nou fé odit sou li! nenpot done ou te
retire nan sistem POS la. Si ou chanje sistem POS yo, ou dwe asire done ki nan ansyen
sistém nan transfere, konseve, ak disponib nan yon fom ki sansib nan machin epi ki fasil
pou nou fé odit sou li.

Konsévasyon rejis yo sou fom elektwonik

Si ou konseéve rejis yo nan yon foma elektwonik, tout kondisyon pou rejis nan papye aplike
tou pou rejis ou kreye ak konséve sou fom elektwonik. Ou dwe mete disponib rejis ou
konséve nan yon foma elektwonik pou Depatman Taks nan yon fom elektwonik ki fasil pou
li. Gade Piblikasyon 132, Computer-Assisted Audits — Guidelines and Procedures for
Sales Tax Audits (Odit nan Odinaté — Gid ak Pwosedi pou Odit sou Taks sou Lavant).

Le nou konsidere rejis ou yo pa apwopriye
Nou ka konsidere rejis ou yo pa apwopriye si:

* yo pa verifye resi lavant yo,

* yo pa verifye si ou dwe peye taks sou lavant pou resi yo,

* yo pa bay detay chak tranzaksyon apa (rapo rezime ak rezime jounalye oswa riban
"Z" yo pa ase),

* yo pa verifye sitiyasyon taksab acha ou yo,

* yo pa montre acha biznis ou asosye avek lavant biznis ou,

+ li pa posib pou fé yon odit okonplé avék rejis yo,

* ou pa mete rejis ou yo disponib pou odité a,

* yo pa nan yon fom Depatman Taks kapab fé odit sou yo, oswa

+ yon evalyasyon sistém kontablite ou montre sistém nan pa bay pwosedi kontwol
entén ki asire presizyon ak reyalizasyon tranzaksyon ki anrejistre nan liv yo ak rejis
yo (pa egzanp, mank bodwo ki gen nimewo sekansyél oswa chék kliyan, oswa pa
gen dat sou resi yo).

Konsekans rejis ki pa apwopriye
Si nou konsidere rejis ou yo pa apwopriye, ou ka:

* gen pou jwenn yon metodoloji odit estimasyon pou nou detémine nenpot taks
siplemanté ou dwe,

+ tonbe anba sanksyon ak enteré pou peye si nou jwenn ou dwe taks siplemante,

 tonbe anba sanksyon kriminél si ou te fé espre pou pa konséve rejis korek, epi

+ gen Certificate of Authority (Sétifika Otorizasyon) ou sispann oswa anile.

Gade Piblikasyon 131, Your Rights and Obligations Under the Tax Law (Dwa ak
Obligasyon Ou yo Anba Lwa sou Taks), ak Bilten Fiskal Sales and Use Tax Penalties
(Sanksyon konsénan Taks sou Lavant ak ltilizasyon) (TB-ST-805).

Lot kondisyon pou konseve rejis pou seéten komésan
Lot kondisyon pou konseéve rejis aplike pou komésan yo nan biznis ki endike anba la yo:

» Boutik ki vann manje andetay ak [0t biznis ki aksepte koupon pou manje. Gade
TSB-M-87(12)S, Exemption from Sales Tax on Purchases of Eligible Food with

1 Fom ki sansib nan machin epi ki fasil pou nou fé odit sou li vle di ou ta dwe konséve done yo nan yon foma
pifo biznis itilize epi ou pa ta dwe konséve ni prezante yo ba depatman an nan yon foma ki fasil pou li sélman
avek lojisyél pwopriyeté a.


http://www.tax.ny.gov/pdf/publications/sales/pub132.pdf
https://www.tax.ny.gov/language/hcreole/pub131_hai.pdf
http://www.tax.ny.gov/pubs_and_bulls/tg_bulletins/st/translated/sales-and-use-tax-penalties-HAI.htm
http://www.tax.ny.gov/pubs_and_bulls/tg_bulletins/st/translated/sales-and-use-tax-penalties-HAI.htm
http://www.tax.ny.gov/pdf/memos/sales/m87_12s.pdf
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Food Stamps (Egzanpsyon nan Taks sou Lavant sou Acha Manije ki Kalifye avek
Koupon pou Manje).

* Pwomoté espektak ak amizman. Gade enfomasyon ki kdmanse nan paj 40
Piblikasyon 750, A Guide to Sales Tax in New York State (Yon Gid pou Taks sou
Lavant nan Eta New York).

* Founisé materyo. Gade Piblikasyon TSB-M-99(2)S, Materialmen — Pay When
Paid (Founisé Materyo — Peye Lé yo Peye Ou), ak Fom ST-112, Annual
Application for a Materialman to Remit Sales Tax Under the Pay-When-Paid Option
(Aplikasyon Anyél pou yon Founisé Materyo Remét Taks sou Lavant Anba Chwa
Peye Lé Yo Peye Ou).

» Operate garaj pakin nan Manhattan Gade Fom TP-832, Special Requirements for
Parking Facility Operators* Located in New York County (Manhattan) Made
Permanent (Kondisyon Espesyal pou Operaté Garaj Pakin* ki nan Konte New York
(Manhattan) yo Fe Pémanan).

Not: Yon Bilten Fiskal se yon dokiman ki bay anpil enfomasyon epi ki la pou bay konsey
jeneral nan langaj senplifye sou yon sijé ki enterese kontribiyab yo. Yo egzat apati
dat nou pibliye yo. Men, kontribiyab yo ta dwe konnen chanjman ki fét annapre nan
Lwa sou Taks oswa nan entépretasyon li ka afekte presizyon yon Bilten Fiskal.
Enfomasyon nou bay nan dokiman sa a pa konséne chak sitiyasyon epi yo pa la
pou ranplase lwa a oswa pou chanje siyifikasyon li.

Referans ak |0t enfomasyon itil
Lwa sou Taks: Seksyon 1132(c); 1135; 1138(a); 1142(5); ak 1145(i), (), (k)
Régleman yo: Seksyon 533.2; 541.3; 541.5; ak Pati 2402

Piblikasyon yo:

Piblikasyon 20, New York State Tax Guide For New Businesses (Gid Taks Eta New York Pou Nouvo Biznis yo)
Piblikasyon 131, Your Rights and Obligations Under the Tax Law (Dwa ak Obligasyon Ou yo Anba Lwa sou
Taks)

Piblikasyon 132, Computer-Assisted Audits — Guidelines and Procedures for Sales Tax Audits (Odit nan

Odinaté — Gid ak Pwosedi pou Odit sou Taks sou Lavant)
Piblikasyon 750, A Guide to Sales Tax in New York State (Yon Gid Pou Taks sou Lavant Nan Eta New York)
Piblikasyon 900, Important Information for Business Owners (Enfomasyon Enpotan pou Pwopriyete Biznis)

Memorandom:

TSB-M-81(9)S, Records Required to Be Kept by Sales Tax Vendors (Rejis ki Obligatwa pou Komésan ki Dwe
Taks sou Lavant Konseve)

TSB-M-85(5)S, Vendor Responsibilities in the Collection of Sales Tax (Responsablite Komésan nan
Rekouvreman Taks sou Lavant)

Bilten yo:

Exemption Certificates for Sales Tax (Seétifika Egzanpsyon pou Taks sou Lavant) (TB-ST-240).
Sales and Use Tax Penalties (Sanksyon konsénan Taks sou Lavant ak ltilizasyon) (TB-ST-805)
Taxable Receipt (Resi Taksab) (TB-ST-860)



http://www.tax.ny.gov/pdf/publications/sales/pub750.pdf
http://www.tax.ny.gov/pdf/memos/sales/m99_2s.pdf
http://www.tax.ny.gov/pdf/current_forms/st/st112.pdf
http://www.tax.ny.gov/pdf/current_forms/st/tp832.pdf
http://www.tax.ny.gov/pdf/publications/multi/pub20.pdf
https://www.tax.ny.gov/language/hcreole/pub131_hai.pdf
http://www.tax.ny.gov/pdf/publications/sales/pub132.pdf
http://www.tax.ny.gov/pdf/publications/sales/pub750.pdf
http://www.tax.ny.gov/pdf/publications/sales/pub900.pdf
http://www.tax.ny.gov/pdf/memos/sales/m87_12s.pdf
http://www.tax.ny.gov/pdf/memos/sales/m85_5s.pdf
http://www.tax.ny.gov/pubs_and_bulls/tg_bulletins/st/exemption_certificates_for_sales_tax.htm
http://www.tax.ny.gov/pubs_and_bulls/tg_bulletins/st/translated/sales-and-use-tax-penalties-HAI.htm
http://www.tax.ny.gov/pubs_and_bulls/tg_bulletins/st/translated/taxable-receipt-HAI.htm

